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0001_THEM_PERS_BSPB_2021 - Personalfachkaufleute 
betriebliche Sozialleistungen / Personalbeschaffung 

 
Literatur: 

• Lexikon für das Lohnbüro 2021 

• HAUFE: Personal Office 2021 

• Günter Krause / Rolf Schreiber: Die Prüfung der Personalfachkaufleute 

 
 
1. Sozialleistungen des Betriebes gestalten 
1.1 Grundlagen und Ziele der betrieblichen Sozialpolitik 

1.2 Betriebliche Sozialleistungen 

1.3 Cafeteriaangebote 

1.4 Informationsmöglichkeiten über betriebliche Sozialleistungen 

 

2. Personalbeschaffung durchführen 
2.1 Hilfsmittel der Personalbeschaffung 

2.2 Interne Beschaffung 

2.3 Externe Beschaffung 

2.4 Andere externe Möglichkeiten 
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